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Clanek I - Uvodni ustanoveni

Zaméstnavatel timto fidicim dokumentem (déle jen ,,RD“) blize upravuje pravidla tykajici se ochrany
oznamovatell a vnitfniho oznamovaciho systému v souladu se smérnici Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2019/1937 z 23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen
,smérnice EU“) a podle zadkona ¢. 171/2023 Sb. O ochrané oznamovateld (déle jen ,,zdkon*). U¢elem
tohoto RD je piedchéazet nékterym protipravnim jednanim, zajistit ochranu oznamovatell téchto
protipravnich jednani a nékterych dalSich osob pred odvetnymi opatfenimi a zajistit efektivni
fungovani vnitfniho oznamovaciho systému.

Zameéstnavatel povaZuje politiku pfedchazeni protipravnimu jednani za zcela zasadni, a je proto
nejen v jeho zajmu, ale i v zajmu vSech jeho zaméstnanc( a dalSich osob zucastnénych na provozu
zaméstnavatele, aby jakékoliv podezieni na protipravni jedndni nebo hrozici protipravni jednani
bylo bezpec¢nym zplsobem oznameno, naleZité prosetfeno a aby z ného byly pfipadné dovozeny
adekvatni dlisledky a pfijata potfebna opatreni.

Zaméstnavatel na sebe bere zdvazek neustdle standardy ochrany oznamovatell a predchazeni
protipravnimu jednani zvySovat a zefektiviiovat vnitfni procesy a systémy. Z toho dlvodu bude
pravidla nastavend vramci tohoto RD pravidelné pfezkoumdvat a hodnotit a v zavislosti na
vysledcich jejich vyhodnoceni se zavazuje RD v souladu se ziskanymi poznatky nadale aktualizovat,
pfislusné upravovat a pfijimat dal$i vhodna opatfeni.

Zaméstnavatel se zavazuje v oblasti ochrany oznamovatell a pfedchazeni protiprdvnimu jednani
vidy postupovat v souladu s i¢elem a smyslem smérnice EU a se zakonem.

Clanek Il - Oznameni a oznamovatelé

Tento RD se pouzije na oznameni podle zikona, kromé ozndmeni od osoby, kterd pro néj
nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i), ktera se
timto vyluduji z p¥ijimani oznameni podle tohoto RD (dale jen ,,0zndmeni“).

Oznameni podané zpGsobem podle tohoto RD je bez ohledu na to, zda se jedna o ozndmeni podle
zakona, Ci nikoliv, povaZovano za oznameni podle zdkona, a to aZ do doby, nezZ vyjde najevo opak.
Oznameni ucinéné anonymné se povazuje za ucinéné fadné az od okamiZiku, kdy totoZnost
oznamovatele vyjde najevo. Do té doby bude ozndmeni pouze evidovano.

Osoba, ktera podava nebo Cini ve vztahu k zaméstnavateli oznameni, se povaZuje za oznamovatele,
kromé ozndmeni od osoby, kterd pro néj nevykondva praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2
odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) (dale jen ,0znamovatel”).

Clanek Il = Prava a povinnosti oznamovateli

Oznamovatelem muZze byt jen fyzicka osoba.

Oznamovateli musi byt zajisténa vysokd mira ochrany jeho totoZnosti a skutecnosti uvedenych v
oznameni.

Za hlavni ochranné opatreni se povaZuje zdkaz uplatnéni odvetnych opatfeni vi¢i oznamovateli a
dalsim fyzickym a pravnickym osobam (napf. koleglim, pomocnikim oznamovatele, osobam
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spole¢nikem je oznamovatel atd.).

V pfipadé poruseni zdkazu se oznamovatel bude moci vici plvodci odvetného opatieni domahat
nahrady skody.

Oznamovatelé maji narok na ochranu pokud:
e méli opravnéné divody se domnivat, Ze oznamené informace o poruseni byly v dobé
oznameni pravdivé (tzn. oznamovatel nesmi ucinit ozndmeni védomé nepravdivé) a Ze tyto
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3.6

3.7

3.8

3.9

informace spadaly do oblasti dle odst. 3.6 tohoto ¢lanku,

e podali oznameni zplsobem uvedenym v ¢lanku VII, VIII, IX a X této smérnice.
Oznamované jednani musi porusovat vycet néktera ze 14 oblasti, do kterych musi poruseni prava
spadat. Vycet téchto oblasti je uveden v pFiloze tohoto RD (Pfiloha €. 1).
O oznamovaném jedndni se oznamovatel musi dozvédét v souvislosti s praci (véetné dobrovolnictvi,
stazi, atd.).
Oznamovatel nemliZe podat ozndmeni na ty typy informaci, u kterych zdjem na jejich ochrané
pfevaZzuje nad zajmem oznamovatele. Takovymi informacemi jsou informace, které by mohly
bezprostfedné ohrozit podstatny bezpe¢nostni zajem CR a informace o ¢&innosti zpravodajskych
sluzeb.
Oznamovatel dale nemlZe oznamovat skutecnosti, na které se vztahuje povinnost zachovavat
ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné mohlo ohrozit probihajici
trestni fizeni, a déle zvlastni skute¢nosti podléhajici ochrané podle zakona upravujiciho krizové
fizeni.

3.10 Oznamovatel také nesmi porusit povinnost mlcenlivosti pfi vykonu cinnosti pfi poskytovani

zdravotnich sluzeb.

3.11 Oznamovateli, ktery porusi divérnost informaci uvedenych v odstavci 3.8 a 3.9 tohoto ¢lanku nebo

uvedené povinnosti mléenlivosti dle odstavce 3.10 tohoto c¢lanku, nenalezi ochrana. Takovy
oznamovatel také mlze byt postiZzen pro protipravni jednani, kterého se tim dopustil.

3.12 Oznamovatel je ale opravnén oznamit urcité typy ,citlivych informaci”, aniz by tim porusil svou

pravni povinnost. To se tykd informaci, na néz se vztahuje bankovni tajemstvi, smluvni povinnost
mlcenlivosti, povinnost mléenlivosti podle darfiového fadu a povinnost zachovdvat miéenlivost
podle jinych pravnich predpisli upravujicich praci nebo jinou obdobnou ¢innost (s vyjimkou
povinnosti ml¢enlivosti pravnickych profesi a pracovnikd ve zdravotnictvi dle odstavce 3.10 tohoto
¢lanku). V ptipadé oznameni téchto informaci se oznamovatel mize domahat ochrany a nemuze
byt postizen pro zadné protipravni jednani, kterého se dopustil.

3.13 Oznamovatel je také chranén pred postihem za protipravni jednani, kterého se dopustil v souvislosti

4.1

4.2

4.3

4.4

5.1.

se zjistovanim informaci potfebnych pro oznameni nebo samotnym oznamenim. Vyjimku tvofi ty
pripady, kdy oznamovatel jednanim v souvislosti se zjistovanim informaci potfebnych pro oznameni
spachal trestny ¢in (v téchto pfipadech lze oznamovatele za trestny Cin potrestat).

Clanek IV — Vnitfni oznamovaci systém

Zaméstnavatel je podle § 8 zakona tzv. povinnym subjektem, a je proto povinen zfidit tzv. vnitini
oznamovaci systém.
Vnitfnim oznamovacim systémem se rozumi zaméstnavatelem zfizeny interni informacni kanal
uréeni k podani oznameni, a to zpUsoby, jeZ vyplyvaji ze zékona a které déle konkretizuje tento RD
(dale jen ,vnitini oznamovaci systém®).
Oznamovatelé jsou opravnéni podat sva oznameni:

a) elektronicky na e-mailovou adresu duvernik@universium.cz (dale jen ,e-mailova adresa“);

b) pisemné na adresu zaméstnavatele MCU KOLOSEUM, o.p.s., Generdla Svobody 83/47,

Liberec 460 01;

c) nebo telefonicky na Cisle 720 996 647 od pondéli do patku od 9:00 do 15:00.

Pozada-li o to oznamovatel, bude mu umoznéno podat ozndmeni osobné.

Clanek V - P¥islu$na osoba

Pfislusnou osobou je timto uréen: Bc. Bedtich Kréner, nar. 15. 10. 1966, bytem Olbrachtova 621/43,
Liberec 15 (dale jen ,,pfislusna osoba“).
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5.2. Pokud tento RD pouZiva pojem ,pFisluind osoba“, maji se tim na mysli rovné? viechny pfisluiné
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5.9.

6.1

6.2

6.3

7.1

7.2

osoby urcéené zaméstnavatelem, pokud jich urcil vice neZ jednu.
Pfislusna osoba zejména:

a) prijima a posuzuje dlvodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému;

b) navrhuje zaméstnavateli opattfeni k ndpravé nebo predejiti protiprdvnimu stavu v ndvaznosti
na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele ¢i dalSich osob, které nesméji byt dle § 4 odst. 1 zdkona vystaveny odvetnému
opatreni;

c) zachovava micenlivost o skute¢nostech, o nichZ se dozvédéla pfi vykonu své Cinnosti podle
zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud zakon nestanovi jinak;

d) postupuje pti vykonu své ¢innosti podle zdkona nestranng;

e) plni pokyny zaméstnavatele, ledaze ohrozuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle zdkona.
Pfislusna osoba je povinna zajistit, aby bylo zachovano utajeni Gdaji tykajicich se totoZnosti
oznamovatele a obsahu jeho oznameni, a to zejména jak vici zaméstnavateli, tak vici jeho
zaméstnancim, jakoZ i vUci tfetim osobam.

Prislusna osoba nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ucel poddvani
oznameni.

PfisluSnd osoba je opravnéna sdilet udaje tykajici se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho
oznameni pouze s jinou pfislusnou osobou, nestanovi-li zakon jinak, a to vyluc¢né pro Ucely
vymezené v zakoné a v tomto RD.

Zameéstnavatel je povinen na svych webovych strankach uverejnit jméno a prijmeni ptislusné osoby,
jeji telefonni cislo a e-mailovou nebo jinou adresu pro dorucovani.

Zameéstnavatel je povinen pfislusnou osobu Ffadné poucit o pravech a povinnostech, jez pro ni
vyplyvaji ze zakona. O tomto pouceni bude sepsan zaznam podepsany zaméstnavatelem a
poucenou pfislusnou osobou.

Prislusna osoba je povinna oznamit zaméstnavateli, Zze prestala spliovat podminky bezihonnosti
podle zakona, a to do deseti dnli ode dne, kdy k tomu doslo.

Clanek VI - Evidence a uchovavani oznameni

Zameéstnavatel je povinen prislusné osobé zajistit veSkeré organizacni, technické a jiné predpoklady
nezbytné pro vedeni evidence Udajli o pfijatych oznamenich, kterd oznamovatelé podali
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému (dale jen ,evidence oznameni“). Evidence
oznameni je vedena v elektronické podobé a za jeji vedeni odpovidd pfislusnd osoba. Evidence
oznameni se vede v rozsahu dle Pfilohy €. 6 tohoto RD.

PFislusna osoba je povinna uchovdvat ozndmeni podané prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému po dobu péti let ode dne jeho pfijeti (dale jen ,uchovavana oznameni“). Uchovavana
oznameni Ize archivovat jak v elektronické, tak v listinné i zvukové podobé.

Do evidence oznameni a kuchovdvanym oznamenim ma pfistup pouze pfislusSnd osoba.
Zameéstnavatel zajisti jejich zabezpeceni tak, aby se zamezilo ptistupu jinych nez pfislusnych osob.

Clanek VIl — Oznameni podana do e-mailové schranky

Zameéstnavatel je povinen zajistit, aby méla pfistup do schranky na e-mailové adrese pouze ptislusna
osoba. Nikdo jiny neni k pfistupu do schranky na e-mailové adrese oprdvnén a zaméstnavatel musi
zajistit, aby bylo pfistupu jinych osob do schranky na e-mailové adrese zabranéno.

Kazda pfislusnd osoba obdrzi od zaméstnavatele pfistup do schranky na e-mailové adrese na
zadkladé prihlasovacich udajl, konkrétné pfihlasovaciho jména a hesla (dale jen ,pfihlasovaci
udaje”). Pfislusna osoba je povinna pfihlasovaci Udaje chranit a zajistit, Ze nedojde k jejich vyzrazeni
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tfeti osobé. Pfislusna osoba je povinna v pravidelném intervalu tfi mésicl z bezpecnostnich divodi
své heslo ménit.

PFisluSna osoba je povinna se do schranky na e-mailové adrese pfihlasit alespon jednou denné a
zkontrolovat jeji obsah. Je-li pfislusSnych osob urceno vice, nélezi tato povinnost pfislusné osobé
uréené podle rozvrhu zaméstnavatele, ktery je zaméstnavatel opravnén meénit dle potieby.
Zameéstnavatel je opravnén tento interval vyjimecné a na omezenou dobu zménit, a to zejména
z provoznich dlivodu; pfipadna zména vsak nesmi ohrozit fadné vyfizeni oznameni nebo zachovani
zdkonnych Ihit.

Pokud pfislusna osoba po pfihlaseni do schranky na e-mailové adrese zjisti nové oznameni, je
povinna jej zaradit do evidence ozndmeni a mezi uchovavand ozndmeni.

Clanek VIIl - Ozndmeni podana pisemné na adresu zaméstnavatele

Oznamovatelé, ktefi hodlaji podat své oznameni pisemné na adresu zaméstnavatele, jsou
instruovani, aby sva oznameni zasilali pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporucenym
dopisem, nebo dopisem s dorucenkou. Takto podané ozndmeni musi byt v zalepené obdlce, ktera
musi byt ¢itelné oznacena napisem "WHISTLEBLOWING — NEOTVIRAT"; pouze do rukou povéfené
osoby.

PFislusna osoba je povinna alespon jednou denné ovéfit, zda mezi nové doruc¢enymi pisemnostmi
adresovanymi zaméstnavateli neni pisemnost, jejiz obsah odpovida ozndmeni. Zaméstnavatel je
opravnén tento interval vyjimecné a na omezenou dobu zménit, a to zejména z provoznich dlivod(;
pfipadna zména vsak nesmi ohrozit fadné vyrizeni ozndmeni nebo zachovani zakonnych Ihat.
Pokud zaméstnanec zaméstnavatele z obsahu pisemnosti adresované zaméstnavateli zjisti, Zze se
jedna o oznameni, je povinen jej bez zbyte¢ného odkladu predat prislusné osobé. Pfitom je povinen
zachovat utajeni Udaju tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho oznameni, a to zejména
jak vli¢i zaméstnavateli, tak vici jeho ostatnim zaméstnancim, jakoz i vici tfetim osobam.

Zjisti-li prislusna osoba nové pisemné oznameni, je povinna jej zaradit do evidence oznameni a mezi
uchovavana oznameni.

Clanek IX — Oznameni podana telefonicky

PFislusna osoba je povinna byt k dispozici pro pfijeti ozndmeni prostfednictvim telefonu vzdy od
pondéli do patku od 9:00 do 15:00. Je-li pfislusnych osob uréeno vice, naleZi tato povinnost
pfislusné osobé uréené podle rozvrhu zaméstnavatele, ktery je zaméstnavatel opravnén ménit dle
potieby.

Oznameni podané telefonicky se povaZuje za oznameni podané Ustné. Prislusna osoba, na kterou
se oznamovatel se svym oznamenim obratil, je povinna oznamovatele bezprostifedné po zahajeni
telefonniho hovoru upozornit, Ze tento bude nahrdvan, jestlize s tim oznamovatel vyslovi souhlas.
Pokud oznamovatel s nahravanim telefonniho hovoru vyslovi souhlas, bude telefonni hovor
nahravan. Pokud oznamovatel s nahravanim telefonniho hovoru nevyslovi souhlas nebo vyslovi
nesouhlas, nebude telefonni hovor nahravan a o Ozndmeni bude namisto ného sepsan pisemny
zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu ozndmeni. PfisluSna osoba umozni oznamovateli, aby se k
zaznamu vyjadfil, a jeho vyjadreni se k zaznamu pfiloZi.

Neni-li technicky mozné poftidit zvukovou nahravku, pofidi pfislusnd osoba o oznameni zaznam
obdobnym zplsobem.

Na uvod telefonniho hovoru pfislusna osoba pouci oznamovatele alespori obecné o jeho prévech a
povinnostech vyplyvajicich ze zdkona a o principech, na kterych stavi ochrana oznamovatel(, véetné
povinnosti prislusné osoby zachovavat miéenlivost a utajeni udajli tykajicich se totoZnosti
oznamovatele a obsahu jeho oznameni.

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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9.5 Na zavér telefonniho hovoru pozada pfislusnd osoba oznamovatele o poskytnuti adresy bydlisté Ci
e-mailové adresy, na niz ma byt vyrozumén o dalSich krocich a o vyfizeni jeho oznameni. Pfislusna
osoba pouci oznamovatele o moznosti poskytnuti této informace odmitnout.

9.6 Poté, co je proces poddni telefonického ozndmeni dokoncen, je pfislusnd osoba povinna zaradit
toto ozndmeni do evidence ozndmeni a mezi uchovdvana oznameni.

Namisto zvukové nahravky Ize o oznameni podaném telefonicky pofidit prepis. Pfislusna osoba umozni

oznamovateli, aby se k prepisu vyjadfil; vyjaddieni oznamovatele se k prepisu pfiloZi.
Clanek X — Oznameni podana osobné

10.1 Oznamovatel je opravnén pozadat prislusnou osobu kterymkoliv zplisobem predpokladanym timto
RD, aby jeho ozndmeni ptijala osobné. Pfislu$nd osoba je povinna pfijmout takové oznameni
v pfimérené Ih(ité, nejpozdéji vsak do tficeti dnd.

10.2 Pro ucely podani osobniho ozndmeni je zaméstnavatel povinen poskytnout prislusné osobé
k dispozici nasledujici bezpecné a diskrétni prostory zajistujici zachovani utajeni Udajl tykajicich se
totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni: skolici mistnost v sidle zaméstnavatele (dale jen
»misto pro osobni oznameni“).

10.3 Pfislusnd osoba je povinna od oznamovatele na jeho vyslovnou Zadost pfijmout oznameni osobné i
na jiném misté, nez je misto pro osobni ozndmeni, ovsem pouze Ize-li po ni vzhledem k povaze,
umisténi a zabezpeceni tohoto jiného mista spravedlivé poZadovat, aby na tomto misté osobni
oznameni oznamovatele pfijala.

10.4 Osobni oznameni je oznamovatel opravnén podat bud’ pisemné, nebo Ustné.

10.5 Pfislusnd osoba, ktera pfijimd osobni ozndmeni od oznamovatele pisemné, postupuje obdobné jako
v pfipadé ozndmeni podanych pisemné na adresu zaméstnavatele.

10.6 Prislusnd osoba, ktera prijima od oznamovatele osobni ozndmeni Ustné, postupuje obdobné jako
v pfipadé ozndmeni podanych telefonicky.

10.7 Na avod pfislusnd osoba pouci oznamovatele alespori obecné o jeho prdvech a povinnostech
vyplyvajicich ze zakona a o principech, na kterych stavi ochrana oznamovatel(, véetné povinnosti
prislusné osoby zachovavat micenlivost a utajeni Udajl tykajicich se totoZnosti oznamovatele a
obsahu jeho ozndmeni.

10.8 Pfislusnd osoba vystavi oznamovateli pisemné potvrzeni o pfijeti oznameni, oproti jeho podpisu
potvrzujicimu pfijeti na kopii tohoto potvrzeni.

10.9 Prislusnd osoba je povinna si pocinat v priibéhu celého procesu podani osobniho oznameni, jakoz i
pfed nim a po ném tak, aby za zZadnych okolnosti nedoslo k ohroZeni utajeni udaja tykajicich se
totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, a to zejména vzhledem k tomu, Ze je povinna se
s oznamovatelem osobné sejit na urceném misté, pfijmout stanovenym zplisobem jeho oznameni
a nasledné misto setkani opustit.

Clanek X! — Lhity pro vyfizovani oznameni

11.1 Zavazné maximalné mozné lhaty pro vyfizeni oznameni po jejim pfijeti jsou nasledujici:
e Do 7 dn0 - potvrzeni o pfijeti ozndmeni dle Pfilohy €. 4 tohoto RD;
e Do 3 mésicl — vyrozuméni oznamovatele o tom, Ze nejde o oznameni spadajici do
vymezené oblasti dle P¥ilohy €. 5 tohoto RD;
e Do 3 mésicll — vyrozuméni oznamovatele o vysledku prosSetieni a o planovanych ¢i
pfijatych opatieni dle Piilohy ¢&. 9 tohoto RD.

11.2 Celkova maximalni doba vyrozuméni oznamovatele o tom, Ze nejde o ozndmeni spadajici do
vymezené oblasti a vyrozuméni oznamovatele o vysledku prosetifeni a o planovanych ¢i pfijatych
opatreni zacina bézet ode dne vyrozuméni o pfijeti ozndmeni prisluSnou osobou nebo do 3 mésicl
od prijeti oznameni, pokud oznamovatel vyrozumén nebyl.

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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11.3 O vytizeni ozndmeni musi byt oznamovatel pfisluSnou osobou vyrozumén pisemné.
11.4 Ve vyrozuméni oznameni se soucasné uvede, ktera pfijata opatfeni jiz byla vykonana k odstranéni
zjisténych nedostatkd.

Clanek Xl — Postup pfi vyfizovani oznameni

12.1 Jakmile pfislusna osoba ptijme od oznamovatele oznameni kterymkoliv zplsobem predpokladanym
v tomto RD, je povinna o tom bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji véak do sedmi dnl ode dne pfijeti
oznameni, vyrozumét oznamovatele, ledaze:

a) oznamovatel pfislusnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala;
b) nebo je zfejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti ozndmeni dosSlo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

12.2 Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, navrhne pfislusnd osoba zaméstnavateli opatreni k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Pokud zaméstnavatel v ndvaznosti na tento ndvrh
pfijme jakékoliv opatfeni, pfislusnd osoba o ném bez zbyte¢ného odkladu vyrozumi oznamovatele,
ledaze:

a) oznamovatel prislusnou osobu vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti opatfeni nevyrozumivala;
b) nebo je ziejmé, Ze by vyrozuménim o pfijeti opatfeni doslo k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

12.3 Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné, prislusnd osoba oznamovatele vyrozumi, Ze na
zakladé skutecnosti uvedenych v ozndmeni a vSech okolnosti, které jsou ji znamy, neshledala
podezieni ze spachdni protiprdvniho jednani, nebo shledala, Ze se ozndmeni zakladd na
nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat ozndmeni u organu verejné moci.

12.4 Jakékoliv vyrozuméni oznamovatele podle této c¢asti ucini pfislusSnd osoba pisemné na adresu
bydlisté ¢i na e-mailovou adresu, kterou ji oznamovatel sdélil, pfipadné kterou ma pfislusna osoba
k dispozici.

Clanek X1 — Postup pfi vyhodnocovani ozndmeni

13.1 Pfislusnd osoba je povinna za ucelem vyhodnoceni ozndmeni provést Setfeni v rozsahu nezbytném
pro spolehlivé rozhodnuti, jak bude s oznamenim v rdmci vyhodnoceni ddle naloZeno.

13.2 Pfislusna osoba je opravnéna v ramci Setfeni vyZadovat od zaméstnavatele a jeho zaméstnanct
jakékoliv udaje a informace, jakoz i listinné, elektronické a jiné podklady, pofizovat si z nich kopie a
vyuzivat jakékoliv dalsi postupy a prostfedky, jeZ nejsou v rozporu s pravnimi predpisy a které jsou
pfiméfené povaze Setfeni. Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni poskytnout pfislusné
osobé v daném ohledu veskerou soucinnost.

13.3 Pfislusnd osoba je povinna si pfi svém Setfeni pocinat tak, aby za Zadnych okolnosti nedoslo
k ohroZeni utajeni Gdaja tykajicich se totoZnosti oznamovatele a obsahu jeho ozndmeni, zejména
s ohledem na to, Ze béhem Setfeni mlze vzniknout s pfihlédnutim k ddajim a k nositeli téchto
udajli, kterého pfislusna osoba v ramci Setfeni provéruje, u nékterych osob podezreni, Ze pravé
nositel téchto Udajl muize byt potencialnim oznamovatelem. Pfislusné osobé se proto doporucuje,
aby okruh Setfeni rozsifila kromé provérované osoby fiktivné i na dalsi namatkové vybrané osoby,
aby bylo pfipadné podezieni na potencialniho oznamovatele rozptyleno.

13.4 Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni se zdrzet jakéhokoliv vlastniho zjistovani informaci
ohledné toho, kdo je ze strany pfislusné osoby provéfovan a kdo muZe byt potencidlnim
oznamovatelem.

13.5Zaméstnavatel a jeho zaméstnanci jsou povinni zachovdvat micenlivost ohledné své soucinnosti
s prislusnou osobou.

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Clanek XIV — Postup u navrhu na pfijeti opatieni

14.1 Pokud je ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné, je pfislusnd osoba povinna nejpozdéji ve lhaté
tficeti dni ode dne ukonceni posouzeni dlvodnosti ozndmeni predloZit zaméstnavateli pisemny
navrh opatreni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu (dale jen ,,navrh“).

14.2 Navrh musi obsahovat vlastni navrh konkrétnich opatreni, fadné odivodnéni tohoto navrhu a musi
byt opatien vlastnoru¢nim podpisem ptislusné osoby, pfipadné jejim uznavanym elektronickym
podpisem.

14.3 Zaméstnavatel neni timto navrhem Zadnym zplsobem vazan a je pouze na jeho uvaZeni, zda mu
v plném rozsahu ¢i z¢asti vyhovi, nebo zda jej zcela Ci z€asti zamitne. Nepfijme-li zaméstnavatel
opatreni navrzené pfislusnou osobou, pfijme k ptredejiti nebo ndpravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatreni. O téchto skute¢nostech vsak musi pfisluSnou osobu, jez mu navrh predlozila,
vyrozumét nejpozdéji do tficeti dnli ode dne, kdy byl ndvrh z jeji strany predlozen.

Clanek XV — Vzdélavani a informace ve véci ochrany oznamovatelt

15.1Zaméstnavatel se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani prislusné osoby zejména v oblasti
problematiky ochrany oznamovatel(l a ve véci jejich prav a povinnosti podle zakona.

15.2 Zaméstnavatel se zavazuje zajistit pravidelné vzdélavani svych zaméstnancl zejména v oblasti
problematiky ochrany oznamovatel(, ve véci jejich prava podat oznameni podle zakona a ohledné
jejich povinnosti poskytovat prislusné osobé soucinnost.

15.3 Zaméstnavatel se zavazuje vyCerpavajicim a srozumitelnym zplisobem — a to zejména na svych
webovych strankdch — informovat veskeré potencidlni oznamovatele o jejich prdvu podat
oznameni, o jednotlivych zptisobech poddvani ozndmeni podle tohoto RD, jako? i o vekerych jejich
pravech a povinnostech podle zakona.

Prilohy:
Pfiloha ¢. 1 — Vymezeni oblasti pro podani oznameni
Pfiloha ¢. 2 — Formulaf pro oznamovani protipravniho jednani
Pfiloha €. 3 —Zdznam o Ustnim ozndmeni
Pfiloha €. 4 — Potvrzeni o pfijeti oznameni
Pfiloha ¢. 5 — Sdéleni o neopravnéném oznameni
Ptiloha €. 6 — Evidencni list oznameni
Pfiloha €. 7 — Vyrozuméni o zahajeni proSetfovani
Pfiloha ¢. 8 — Pisemna zprava o prlibéhu a vysledcich prosetrovani
Pfiloha ¢. 9 — Vyrozuméni o ucinénych opatieni
Pfiloha €. 10 — Pouceni pfislusné osoby

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Priloha ¢. 1

Vymezeni oblasti pro podani oznameni

Pro ucely tohoto fidiciho dokumentu se ozndmenim rozumi takové protipravni jednani, které porusuje
jiny pravni pfedpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:

1) finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finan¢nich produktd a finanénich trhu;
2) dané z pfijmU pravnickych osob;

3) predchazeni legalizaci vynosl z trestné cinnosti a financovani terorismu;

4) ochrany spotfebitele;

5) souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti;

6) bezpecnosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich;

7) ochrany Zivotniho prostredi;

8) bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi;

9) radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti;

10) hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek;

11) ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi;

12) ochrany osobnich Gdajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systém;

13) ochrany financnich zajmU Evropské unie;

14) fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéZze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Pfiloha ¢. 2
Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno a pfijmeni)

Adresa

E-mail

Telefon

*Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméruje)

*Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ, ...)

*Text oznameni

Jsem obéan CR* ano ne

Chci byt zpétné kontaktovan* ano ne

(* - takto jsou oznaceny povinné udaje)

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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MCU KOLOSEUM, o.p.s. RD 04

Priloha ¢. 3

Zaznam o ustnim oznameni

Zaznam o ustnim oznameni

(zpracovdvd urcend prislusnd osoba VOS)

Datum pfijeti ozndmeni

Podani pfijal = uréenad prislusna osoba VOS

Jméno, pfijmeni a adresa oznamovatele

Obsah oznameni:

Vyjadieni oznamovatele (volitelna polozka):

Podpis uréené prislusné osoby VOS, ktera
oznameni prijala

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Pfiloha ¢. 4
Potvrzeni o pfijeti oznameni
VaZena pani / vaZzeny pane,
potvrzujeme pfijeti VaSeho oznameni ze dne .................. VE VECH weuvieierintiniieetecesesteseeseeseessessesaesessssssnsesseseenes

V soucasné dobé provadime Setfeni Vaseho oznameni a zpravu Vam podame ihned po ukonceni
provadéného Setreni.

S pozdravem

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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MCU KOLOSEUM, o.p.s. RD 04

Priloha ¢. 5

Sdéleni o neopravnéném oznameni

VaZena pani / vaZzeny pane,

Na zakladé predbézného posouzeni Vaseho ozndmeni, podaného prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému MCU KOLOSEUM, o.p.s., Vam sdélujeme, Ze uvedené oznameni se netyka zadné
z vymezenych oblasti, kterého se musi oznamované protiprdvni jednani tykat.

Z tohoto dlvodu jsme pozastavili vyfizovani vaseho oznameni.

Uvedeni oblasti, kterych se musi oznamované protipravni jednani tykat:

1) finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich produktd a financnich trhu;
2) dané z pfijma pravnickych osob;

3) predchazeni legalizaci vynosl z trestné cinnosti a financovani terorismu;

4) ochrany spotrebitele;

5) souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti;

6) bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich;

7) ochrany Zivotniho prostredi;

8) bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi;

9) radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti;

10) hospodarské soutéze, verfejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek;

11) ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi;

12) ochrany osobnich Gdajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systém;

13) ochrany financnich zajm0 Evropské unie;

14) fungovani vnitfniho trhu véetné ochrany hospodafské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

S pozdravem

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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MCU KOLOSEUM, o.p.s. RD 04

Priloha ¢. 6
Evidencni list oznameni

Evidencni list oznameni

(zpracovadvd uréend prislusnd osoba VOS)

Cislo jednaci

Evidencéni ¢islo oznameni

Datum pfijeti ozndmeni

Lhita k vyfizeni oznameni

Ozndmeni pfijal (urcéend pfislusna osoba VOS)

Jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni
adresa oznamovatele

Datum potvrzeni o pfijeti ozndmeni oznamovateli

Pfedmét oznameni, proti komu (Cemu) sméfuje

ZpUsob pfijeti oznameni a druh ozndmeni
(uvedeni vymezené oblasti pro poddni ozndmeni)

Kdy a komu bylo predano k vyfizeni
(jméno, pfijmeni a funkce)

ZpUsob vytizeni

Planovana a pfijata opatreni

Kontrola plnéni pfijatych opatieni
(popis vykonanych prijatych opatreni a datum)

Datum vyrozuméni oznamovatele o zpUsobu
vyfizeni

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Priloha ¢. 7

Vyrozuméni o zahajeni prosetfovani

Vyrozuméni o zahajeni proSetfovani oznameni podezieni ze spachani protipravniho jednani podle
smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 z 23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dale jen ,,smérnice EU“) a podle zdkona ¢. 171/2023 Sb. O ochrané oznamovatel(
(dale jen ,zdkon”)

VaZena pani / vaZzeny pane,

dNE s jsem obdrzel Vami ............ (elektronicky, pisemné, telefonicky,
dstné)........... POdané 0ZNAMENT V& VECI ..oceeeveeveeierineiecte e ee st e e ess s e e sreete st e s Jako pfislusna osoba
Vas timto informuji, Ze jsem zahdjil Setfeni informaci uvedenych ve Vasem oznameni.

S pozdravem

podpis prislusné osoby

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Priloha ¢. 8

Pisemna zprava o pribéhu a vysledcich prosetfovani

Prislusna osoba

V Liberci dne .....cooeeveeveveeininenns

Pisemna zprava pfrislusné osoby urceného podle smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 z 23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie a podle zakona ¢.
171/2023 Sb. O ochrané oznamovatell (dale jen ,,zakon“)

Adresovdno vedeni spole¢nosti MCU KOLOSEUM, o.p.s.

Ozndmeni podezieni ze spachani protipravniho jedndni bylo doruéeno...........ccccueveueee. do zfizené
schranky listinné posty/elektronické posty/ucinéno telefonicky, ustné pred pfFisluSnou osobou
..................... dne .....ccceceveeeeeeeeieveseenenne.. Dle obsahu ozndmeni se protipravniho jedndni mél dopustit
PAN/PANT vt , prficemz uvedené protipravni jednani mélo spocivat v

Prosetfenim oznameni bylo ZjiSTENO, ZE .....c.ceeeeeeeececee ettt e nans Na zakladé
vysledkl prosetfeni tedy prislusnd osoba dospéla k zavéru, Ze pan/pPani .........cceeeecveeeevereeeenen. se
protipravniho jednani ..o, dopustil/nedopustil.

JelikoZ se podezieni obsazené v oznameni potvrdilo, navrhuje pfislusna osoba vzhledem k vyse
uvedenému nasledujici opatieni.t

podpis pfislusné osoby

1 Uvadi se pouze tehdy, bylo-li podezieni ze spachani protipravniho jednani potvrzeno.
Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Priloha ¢. 9

Vyrozuméni o ucinénych opatreni

Adresdat — Oznamovatel

V Liberci dne ......coooeevevveveeeeennns

Vyrozuméni o u¢inénych opatrenich podle smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 z
23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,smérnice EU”) a podle
zdkona €. 171/2023 Sbh. O ochrané oznamovatell (dale jen ,zakon”)

Vazena pani / vazeny pane,

na zakladé skutecnosti, Ze bylo potvrzeno podezieni ze spachani protipravniho jednani, uvedené ve Vami
podaném oznamenize dne ......cccceevevrreneennenen. , bylav souladu se smérnici Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2019/1937 z 23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,,smérnice
EU“) a podle zédkona a podle zakona ¢. 171/2023 Sb. O ochrané oznamovatell, povinnou osobou MCU
KOLOSEUM, o.p.s. ICO 25405080, pfijata nasledujici opatient:

S pozdravem

podpis pfislusné osoby

Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.
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Pouceni pfislu$né osoby

Pfriloha ¢. 10

POUCENI PRiISLUSNE OSOBY

MCU KOLOSEUM, o.p.s. (dale jen ,Spolecnost”) jako povinny subjekt v souladu se smérnici Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 z 23. 10. 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie
(dale jen ,,smérnice EU“) a podle zdkona a podle zakona €. 171/2023 Sh. O ochrané oznamovateld, timto

Poucduje pana Bedficha Kronera jako prisluSsnou osobu

o jejich povinnostech tykajicich se vykonu cinnosti zejména podle § 11 a § 12 zdkona, dale o
povinnostech vyplyvajicich z Ridiciho dokumentu spoleénosti ¢. RD 04 ze dne 1.12.2023 a ostatnich
procesnich skutecnostech a povinnostech tykajicich se vykonu funkce pfislusné osoby pro Spole¢nost.

V Liberci dne...................
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Tento dokument je majetkem MCU KOLOSEUM, o.p.s.




